
飞书在线答辩操作流程
（1） 飞书登录
下载电脑版飞书后，在登录飞书时点击登录页面底部的“SSO登录”按钮，在打开的SSO登录页里输入域名“nankai”，并点击下一步，然后通过验证我校信息门户账号密码来进行登录（未来只能通过此方法登录南开大学）
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（2） 加入会议
    登录飞书后，点击右上角“加入会议”，输入“会议号”即可加入会议
[image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\39477354\TIM\WinTemp\RichOle\DEU]2$}[GYF(N1{OE{MRBNY.png]





（3） 会议录制、共享及回放
1、 根据飞书日程提示，点击“视频会议”开启键 
[image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\39477354\TIM\WinTemp\RichOle\WTIM0W]A%2LS3PA%S$9~AWI.png]


2、 开启会议界面如下图，“会议号”见屏幕左上角（可复制）
[image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\39477354\TIM\WinTemp\RichOle\%9%UHJNSDQ%{~DPBJ~O_1BT.png]
[bookmark: _GoBack]
3、 点击“开始录制”键，答辩过程同步进行录屏
[image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\39477354\TIM\WinTemp\RichOle\9]}8TB[WOQAZQ[2OTUEPZCO.png]

4、 请务必先选择“共享桌面”，参与会议的人都能“共享屏幕” [image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\39477354\TIM\WinTemp\RichOle\[ZBH0S5E_DL8F{8%RHL~$_H.png]
5、 会议录制结束飞书同步生成录制文件
[image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\39477354\TIM\WinTemp\RichOle\RC{ETOLWSZBLCM`{1M62I}7.png]
六、点击“云文档助手”，从飞书平台获取录制的视频文件，可回放或转发连接
[image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\39477354\TIM\WinTemp\RichOle\N{1RUK@)DV)LEPG@$)G8NQ3.png]
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